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注意事項 

• スマートフォン画面での説明となっています。パソコンからでも同じ機能が利用できま
す。画面デザインについては少し異なりますが、基本画面部分は同じですので、パソコ
ン用操作説明は割愛させていただいています。 

• スマートフォン付帯のブラウザでご利用いただけます。パソコンに関しては
「Chrome」「InternetExplorer」を標準としています。その他のブラウザについて動
作保証しておりません。 
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お願い 

組合員のみが利用できる「組合員専用ページ」はログイン後に閲覧できます。 
初回ログイン後、セキュリティ対策のため必ずパスワードを変更していただ 
きますよう、お願い致します。 
メニュー→「組合員会社情報確認」→「受信用メールとパスワードの変更」 
（マニュアル16ページを参照） 
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１．組合員専用ページへログイン 

組合員専用ページへ移動すると組合員
ID・パスワードが必要となります。 
事務局から発行された組合員証(IDカー
ド)に記載された数字８桁の組合員証番
号と初期設定パスワード「lock」を入力
し、[ログイン] ボタンを押下します。 
 

①ログイン   

ブラウザにユーザー名とパスワードを 
記憶させることで、①の作業をしなく 
てもアクセスできるようになります。 
モバイル機器、共用パソコンなど、他 
の人に見られる可能性があるデバイス 
を利用される場合は、機器に対しての 
セキュリティ対策（ロックの解除認証
等）をお願い致します。 

②組合員IDとパスワードを記憶させる 

パスワードを忘れてしまった場合に 
こちらをご利用ください。 
登録してあるユーザー名またはメール 
アドレスを送信してください。 
パスワード再発行するためのメールが 
届きますので、指示に従って再発行を 
行います。 

③パスワード再発行 
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事務局からのお知らせについて 

ア・テンションや委員会報告を更新した際
に、当システムからお知らせが届きますが 
リンクをクリックするとこのログイン画面
に行きます。ログインしてからそれぞれの
お知らせ等をご確認ください。 
また全てのホームページ新着情報のお知ら
せを受け取るメールアドレスはご自分で変
更可能です。→16ページをご覧ください。 

 組合員専用ページへのアクセスはこちらから→ 
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２．トップページ（組合員マイページ） 

ログインが成功するとマイページが表
示されます。 
会社名、氏名をご確認ください。 

①マイページ 

事務局から大切なお知らせですので必
ずお読みください。 

②ア・テンション 

作業者募集中の最新のものが表示され
ます。 

③作業者募集 最新 

JLロゴ・バナーについて 

マイページトップの下部にロゴ、
バナーを用意しています。画像ク
リックで別窓で開きますので、ダ
ウンロードしてご活用ください。 
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3．メニュー 

各画面右上の  を開くとメニューが
表示されます。各機能の概要は以下の
通りになります。 

メニュー名 機能 

組合員トップ トップページに移動します。 

ア・テンション（お
知らせ） 

ア・テンション（過去のお知ら
せ）一覧ページに移動します。 

テンション（会報
誌） 

会報誌バックナンバー一覧ペー
ジに移動します。 

委員会報告 
委員会報告一覧ページに移
動します。 

カレンダー カレンダーを表示します。 

錠施行技師一
覧 

錠施行技師一覧ページに移
動します。 

作業者募集 
作業者募集一覧ページに移
動します。 

組合員得得情
報 

組合員得得情報ページに移
動します。 

購買品注文 
購買品注文ページに移動しま
す。 

組合員情報確
認 

組合員会社情報確認ページ
に移動します。 

ログアウト 
組合員専用ページからログアウ
トします。 

マイページトップ下部のメニューも同
様、上記機能に移動します。 
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※このマニュアルは上記メニュー順に説明しています。 
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４．ア・テンション（お知らせ）一覧 

トップページの [ ア・テンション 
一覧へ ] またはメニューの「 お知ら
せ 」をクリックすると、アテンショ
ン一覧ページが開きます。 
 
お知らせのタイトルをクリックする 
と詳細を確認できます。 
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お知らせの更新が事務局で行われた後、「更
新しました」のようなメールが届くようにな
ります。 
詳細はログインしてこの画面からご確認くだ
さい。 
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５．会報誌（テンション）一覧 

これまでの「テンション」（会報
誌）を電子版（pdf）にしたものを 
掲載しております。 
 
 
会報誌タイトルをクリックすると 
会報誌のバックナンバーが閲覧でき
ます。 
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６．委員会報告一覧 

各委員会からの報告が掲載されます
ので、組合の活動状況を確認するた
めにもチェックをお願いいたします。 
 

委員会報告タイトルをクリックで 
詳細が表示されます。 
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７．カレンダー 

トップページ、または、メニューの
「カレンダー」をクリックすると、別
ウインドウでGoogleカレンダーが開き
ます。 
 
ブロック大会などの行事や、講習会の
日程などを確認できます。こちらも随
時チェックをお願いします。 
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８．錠施工技師一覧 

錠施工技師の一覧が表示されます。 
 
画面上部の級をクリックすると 
クリックした級の技師だけを表示
します。 
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９．作業員募集（掲示板システム） 

掲示板を通して、組合員同士で仕事の依頼をする仕組みです。 
組合員同士、節度を守ってご利用ください。 

日本ロックセキュリティ協同組合 
組合員 

仕事情報 
チェック 

組合員専用ページ 

仕事依頼 
 
WEBを通じて 

管理者として 
状況の把握 
のみ行います 

作業員募集掲示板 

作業者応募 

仕組みについて 

事務局 

• 組合員同士の責任において、直接のやりとりをお願いします。事務局は仲
介・関与はせず、その責任を負いませんのでご了承願います。 
 

• メールアドレス、電話番号等の連絡先を登録しないと利用できません。 
 

• 適切ではない投稿については、削除させていただく場合があります。  
  

運用のルール 
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依頼登録をすると 
メールが自動で送
信されます。 

仕事依頼 
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９．作業者募集  (1)作業を受ける 

① 自社のエリアが初期値としてセッ
トされています。他の地域を見た
いときは切り替えます。 

② エリアを絞り込みたいときに選択
します。 

③ 見たいタイトルをクリックすると
詳細が表示されます。 

1 

2 

3 
4 
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④ 連絡先表示をクリックすると作
業依頼者の連絡先が表示されま
す。メールまたは電話でご連絡
ください。 

⑤ 質問等はコメント欄から送信で
きます。 

作業者募集詳細 作業者募集中（トップページ） 

作業者募集一覧で、依頼されている仕
事を確認します。 
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９．作業者募集  (2)作業を依頼する 

他の組合員に作業員を提供してほ
しい、仕事を手伝ってほしいなど
依頼したい場合は「作業を依頼す
る」から新規で作業依頼を作成し
ます。 

必要項目を記入し、[登録内容を確
認]ボタンをクリックすると、確認画
面が開きます。 
内容に問題がなければ[登録する]ボ
タンをクリックし、依頼を登録しま
す。 
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９．作業者募集  (３)作業依頼の管理 

詳細画面から修正を行います。 
募集終了の場合は「掲載終了」を 
クリックします。 

既に依頼済みのもので、内容を訂正し
たり、募集を終了します。 
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10．組合員得得情報 

トップページ、または、メニューの
[組合員得得情報]ボタンをクリックす
ると、組合員得得情報ページが開き
ます。 

一覧から情報をクリックすると内容
が表示されます。 
時々更新されますので、お得な情報
をチェックしてください。 
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11．購買品注文 

トップページ、または、メニューの
[購買品注文]ボタンをクリックすると 
購買品注文ページが開きます。 

こちらは申込用紙等がダウンロード
できますので、必要事項記入の上 
FAXにて事務局までご注文ください。 
 

※ ご注文は、必ずこの専用伝票にご記入 
   の上、FAXいただきますようご協力を 
 よろしくお願いいたします。 

15 



日本ロックセキュリティ協同組合 組合員専用サイトマニュアル 

12．組合員 登録情報確認 

「組合員情報確認」をクリックすると 
組合員会社情報確認ができます。 
※右上メニュー  からしか確認でき
ません。 

現在登録されている会社情報、及び業
務内容を確認できます。 
登録情報の変更については、今まで通
り事務局へご連絡ください。 
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《 ご 注 意 》 
 

 受信用メールアドレスの登録について 
この組合ホームページからのお知らせメール
を受け取るためのアドレス登録で、携帯メー
ルも登録可能です。登録後は、組合HPから
のお知らせが迷惑メールと判定されないよう 
メールのセキュリティ設定などで
(system@jalose.org)からのメールを受け 
取れるようご調整ください。 
 

「受信用メールアドレス」欄を空白にすると 
 お知らせメールは一切、届かなくなります。 
 

 ただし、その場合は組合員専用ページの新    
 着情報のみならず、事務局からの新着情報 
 なども全て届かなくなりますので、ご注意 
 願います。 
 

 ※事務局からの連絡メールは、本システム 
  とは連動していないため問題ありません。 
 

《 お 願 い 》 
 

パスワードについて 
初回ログイン後にセキュリティ向上のため 
必ず変更下さい。新しいパスワードは8文字
以上で英字・数字が混ざったものが望ましい
です。また、このメールアドレスを登録して
いる他のサービスと同じパスワードにしない
ことをお勧め致します。 


